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Execução COMPETE 2020 ð Eixo I 
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Versão Versão 1.0 

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiários com o intuito de facilitar o 

preenchimento do formulário de Pedido de Pagamento, não dispensando, no entanto, a 

consulta da regulamentação aplicável, nomeadamente:  

¶ RECI - Regulamento Específico Competitividade e Internacionalização  (Com as 

alterações introduzidas pela Portari a n.º 181 -B/2015 de 19 de junho  e pela Deliberação 

da Retificação n.º 30 -B/2015 ) 

¶ Norma de Procedimentos relativos a pagamentos aos beneficiários do sistema de 

incentivos no Domínio da Competitividade e Internacionalização  ð Despacho n.º 

10172 -A/2015  (Com as alterações introduzidas pelo Despacho n.º 15057 -A/2015 ) 

¶ Regulamento (UE) n.º 1303/2013   

¶ Regulamento (UE) n.º 651/2014  

¶ Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - 

Decreto -Lei n.º  159/2014 de 27 de Outubro  (Com as alterações introduzidas pelo 

Decreto -Lei 215/2015  de 6 de Outubro)  

¶ Código dos Contratos Públicos - Decreto -Lei n.º 18/2008, de 29 de janeiro  (alterado 

pela Lei n.º 59/2008, de 11 de setembro , pelo Decreto -Lei n.º 278/2009, de 2 de 

outubro , pela Lei n.º 3/2010, de 27 de abril , pelo Decreto -Lei n.º 131/2010, de 14 de 

dezembro , pela Lei n.º 64 -B/2011, de 30 de dezembro  e pelo Decreto -Lei n.º 

149/2012, de 12 de Julho )  

¶ Site Portugal 2020  

¶ Entrada Balcão2020  

https://dre.pt/application/file/66625792
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/Portaria181B_2015.pdf
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/DecRet30B_2015.pdf
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/DecRet30B_2015.pdf
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/Despacho10172A_2015.pdf
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/Despacho10172A_2015.pdf
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/Despacho10172A_2015.pdf
http://www.pofc.qren.pt/ResourcesUser/2013/Legislacao/QEC/JOUE_2013_L347_320_Reg1303_Fundos.pdf
http://www.ifdr.pt/ResourcesUser/Politicas%20Horizontais/Documentos/Registo_Minimis/Minimis2014/D_Reg_651_2014_16junho_categorias_compativeis.pdf
http://www.pofc.qren.pt/ResourcesUser/2014/Legislacao/DL_159_2014.pdf
http://www.pofc.qren.pt/ResourcesUser/2014/Legislacao/DL_159_2014.pdf
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/Nacional/DecretoLei215_2015.pdf
http://www.dgpj.mj.pt/sections/leis-da-justica/pdf-ult2/dl18-2008/downloadFile/file/DL18.2008.pdf?nocache=1201597934.6
http://www.dre.pt/pdf1s/2008/09/17600/0652406630.pdf
http://www.dgpj.mj.pt/sections/leis-da-justica/pdf-ult2/decreto-lei-n-278-2009/downloadFile/file/DL%20278.2009.pdf?nocache=1254471177.25
http://www.dgpj.mj.pt/sections/leis-da-justica/pdf-ult2/decreto-lei-n-278-2009/downloadFile/file/DL%20278.2009.pdf?nocache=1254471177.25
http://www.dre.pt/pdf1s/2010/04/08100/0139301394.pdf
http://www.dre.pt/pdf1s/2010/12/24000/0569605698.pdf
http://www.dre.pt/pdf1s/2010/12/24000/0569605698.pdf
file:///C:/Users/rui.antunes/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/AO3E2Y88/rectificado%20pela%20Declaração%20de%20Rectificação%20n.º%2018-A/2008,%20de%2031%20de%20Março
http://www.dre.pt/pdf1s/2012/07/13400/0363903645.pdf
http://www.dre.pt/pdf1s/2012/07/13400/0363903645.pdf
https://www.portugal2020.pt/
https://www.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx
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 I.  INTRUÇÕES PARA ACESSO AO FORMULÁRIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO 
 

 

Para submissão de um pedido de pagamento é necessário a assinatura prévia do Termo de 

Aceitação na sequência da aprovação de uma candidatura. Para o efeito deve ser utilizado o 

formulário eletrónico próprio disponível no Balcão do Projeto, acessível através do Balcão 

2020.  

 

BALCÃO DO PROJETO 

 

No Balcão do projeto está presente um conjunto de informações relativas às várias 

candidaturas que um só beneficiário possa ter. Dessa forma existe uma centralização da 

informação num um único local.  

 

Para aceder a uma candidatura em particular, deverá selecionar uma das presentes na secção 

Projetos associados à conta  (Fig. 1) .  

 

 

Fig. 1 - Balcão do projeto (imagem genérica)  
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Para aceder ao projeto deverá clicar n o projeto que pretende selecionar  (ver Fig. 2 ).  

 

 

  

 

Fig. 2 - Balcão do projeto 
(Projetos Associados à 

conta)  

 

 

Após esse passo, acede ao seu Balcão, onde são identificados os diversos eventos do projeto, 

bem como o acesso ao Resumo do projeto, da Candidatura , à seção de Mensagens, 

Notificações , Termo de Aceitação  e por último, o acesso ao módulo de Pedido de 

Pagamento.  

 

 

Fig. 3 - 
Balcão do 
projeto 
(projeto 

selecionado)  
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Carregando no ícone Pedido de Pagamento  (Fig. 3 ), o beneficiário acede ao módulo 

correspondente e se a execução do projeto já tiver tido início (indicado pelo Organismo 

Intermédio através de mensagem), pode iniciar a submissão de um pedido de pagamento, 

pressionando o Botão (Fig. 4).  

 

 

 

 

 

 

 

 

Acedendo ao projeto para o qual se pretende apresentar um Pedido de Pagamento, o 

benefici§rio deve selecionar a op­«o òPedido de Pagamentoó, seguido de òIniciar Novo 

Pedidoó. 

 

 

Caso já tenha submetido um pedido de pagamento (no caso da Fig. 6 , trata -se de um pedido 

de adiantamento, mas poderia ser de qualquer outra modalidade possível para o projeto em 

questão), poderá, caso este não se encontre com a situação Análise em curso , proceder à 

A identificação que surge na Fig. 3 , no canto superior direito, neste caso SI 

I&DT - Sistema de Incentivos à Investigação e Desenvolvimento Tecnológico , irá 

mudar consoante o projeto e sistema de incentivos ou de apoio em que o projeto tenha 

sido aprovado. 

Caso Não tenha sido iniciada, ou ainda esteja a decorrer algum dos 

formalismos necessários para chegar à fase de execução nomeadamente comprovação 

de condicionantes contratuais, o ícone de pedido de pagamento não estará 

disponível.  

Fig. 4 - 
Pedido de 
Pagamento 

(Iniciar 
submissão) 

 

 



 

 
GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO ð V.1.0  7 

alteração pressionando no botão  (o botão contem a identificação do  n.º do 

pedido de pagamento a alterar.)    

 

 

Fig. 5 - Pedido 

de Pagamento 

(Alterar 

pedido 

submetido)  

 

 

Tendo submetido um pedido de pagamento e este ter sido validado e analisado (Situação: 

Análise Fechada), pode quando desejar, dar início ao preenchimento de um segundo pedido 

de pagamento, pressionando o botão  .  

 

 

 

  

Fig. 6 - 
Pedido de 
Pagamento 

(Iniciar outro 
Pedido)  

 

 

Os pedidos de pagamento podem estar nas seguintes situações: 

¶ Em curso ð O pedido encontra-se em processo de preenchimento; 

¶ Devolvido ð O pedido foi devolvido pelo OI responsável.  

¶ Submetido ð Foi submetido para apreciação pelo beneficiário, sem 

que tenha havido avaliação por parte do OI.  

¶ Recebido ð O pedido foi recebido, ou seja, aceite pelo OI responsável 

para validação.  

¶ Análise em Curso  

¶ Análise fechada  
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 II. FORMULÁRIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO ð NAVEGAÇÃO NO FORMULÁRIO 
 

 

 

NAVEGAÇÃO NO FORMULÁRIO 

 

A navegação no Formulário faz-se utilizando uma série de menus e botões com funções 

similares, dispostos no canto superior esquerdo da página.  Sendo que é possível assim ir tanto 

para a primeira ou última página, para a página anterior ou seguinte, grav ar ou abrir ficheiros 

de pedido ou ainda a identificação da versão em util ização (menu Ajuda).   

Quando o cursor passa por cima dos botões surge uma mensagem explicativa com a sua 

função. 

Na Fig.7 encontram-se resumidas as opções existentes.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A qualquer momento pode sair do formulário carregando no botão . Salienta-se que se 

não tiver  gravado o pedido de pagamento, todas as alterações efetuadas perder-se-ão.  

 

Neste formulário alguns dos quadros podem não ser totalmente visíveis, devido a forma como  

foram implementados.  

 

Fig. 7 -  Estrutura do 
formulário  
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Assim para navegar dentro de algumas tabelas pode ser necessário utilizar as teclas cursoras 

(Setas) «¬­® Ou a tecla TAB, para percorrer os diversos quadros do formulário.  

 
 

Na página Resumo do formulário, encontra -se ainda um outro  conjunto de botões  (Fig. 8) que 

permitem Validar  e Submeter  os dados inseridos, junto à  caixa de texto referente à 

fundamentação do Pedido. 

 

Fig. 8 ð Validação e 
Submissão do formulário  

Ao pressionar o botão , o sistema procede à validação dos dados introduzidos 

apontando, através de uma notificação ( Fig. 9), a existência de erros ou avisos, caso existam.  

Ao carregar nesse botão é gerada uma notificação com mensagens de erro (a 

vermelho) e/ou alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento do 

formulário.  As situações identificadas devem ser corrigidas, antes da submissão do formulário 

de pedido.  

 

Apenas os erros impedem o envio 

deste. Quando todas as situações 

tiverem sido corrigidas, ao validar 

o pedido, é emitido um aviso de 

conformidade.   

Fig. 9 ð Validação do formulário  
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 III. FORMULÁRIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO ð PREENCHIMENTO DAS PÁGINAS 

 

 

 

 A. RESUMO 

 

Na página Resumo, devem ser inseridos dados de âmbito geral e de identificação do tipo de 

pedido de pagamento e que condicionam a validação da despesa, nomeadamente: 

 

 

Fig. 10 ð Página 
Resumo ð 

Identificação do 
Pedido 

 

¶ Regime IVA ð Indicação (obrigatória)  do regime de IVA aplicável, de acordo com o 

Código do IVA. Ao selecionar a opção de IVA Pro-Rata, deverá preencher um quadro 

dedicado  (Fig.14) que é apresentado adiante neste guia.  

 

¶ Contratação Pública ð Se a entidade estiver abrangida pela disciplina da contratação 

pública deverá indicá -lo neste campo. A verificação dessa abrangência deve ser feita 

recorrendo à consulta d o Código de Contratos Públicos .  

 

Devem ser inseridos dados de âmbito geral e de identificação do tipo de pedido de 

pagamento e que condicionam a validação da despesa, nomeadamente: 

Fig. 11 - Página 
Resumo ð 

Identificação do tipo  
(modalidade)  e 

Fundamentação do 
Pedido  
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Neste quadro deve ser assinalado a modalidade do pedido a título de pagamento que está a 

ser submetido: 

 

¶ PTA ð Pedido a título de Adiantamento  Contra Garantia  ð Adiantamento até um 

máximo de 50% do total do Incentivo aprovado, dependendo o seu processamento da 

verificação das seguintes condições: 

i.)  Celebração do termo de aceitação ou contrato;  

ii.)  Identificação da percentagem do adiantamento pretendido;  

iii.)  Apresentação de uma garantia bancária ou garantia mútua . Deve ainda ser 

apresentado um documento de despesa (fatura ou outro documento 

probatório) para comprovar o início da execução do projeto ; 

iv.)  Independentemente da percentagem do adiantamento pretendido, a parcela 

correspondente a 10% do incentivo aprovado, ou a 15% no caso de entidades 

públicas ou entidade privadas sem fins lucrativos, é processada 

automaticamente mediante a verificação das condições referidas nas 

subalíneas i) e ii) estando dispensada de apresentação da garantia prevista 

na subalínea anterior;  

v.)  O valor da garantia referida subalínea iii) é determinado pela seguinte 

fórmula: G(% de I)=(PTA (% de I)-15 p.p)  ×0,8, para as entidades públicas ou 

entidade privadas sem fins lucrativos, ou G(% de I)=(PTA (% de I)-10 p.p)  

×0,8, para as restantes entidades, sendo G = Garantia, I = Incentivo, PTA = 

Adiantamento;  

vi.)  No caso da percentagem do adiantamento pretendido corresponder a 10% do 

incentivo aprovado, ou a 15 % se submetido por entidades públicas ou 

entidade privadas sem fins lucrativos, só pode ser processado um novo PTA, 

após validação do montante da despesa elegível relativa ao PTA anterior;  

vii.)  Em caso algum, a soma de todos os pagamentos poderá ultrapassar 95% do 

incentivo aprovado ou apurado em função do grau de execução do projeto.  

  

 

A parte não coberta por garantia bancária/garantia mútua deverá ser 

justificada até 180 dias consecutivos após o pagamento do adiantamento, com 

a apresentação  de um Pedido a Tí tulo de Reembolso Intercalar  ou Pedido a Título 

de Reembolso Final.  

 

¶ PTA ð Pedido a título de Adiantamento contra Fatura ( Apresentação): Pedido de 

adiantamento o qual deverá conter a indicação das faturas ou elementos probatórios 
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equivalentes, não liquidados, que titulem o investimento elegível, sendo o valor do 

adiantamento o equivalente ao incentivo inerente às despesas apresentadas.  

 

A comprovação do pagamento das despesas apresentadas no PTA (C) - Pedido a 

título de Adiantame nto contra Fatura (Apresentação) deverá ser efetuada num 

prazo máximo de 30 dias úteis após o pagamento do adiantamento, com a apresentação 

de um PTA (C) ð Pedido a título de Adiantamento contra Fatura (Certificação) , onde 

deverão ser apresentados os documentos comprovativos de pagamento.  

 

¶ PTRI ð Pedido a título de Reembolso (Intercalar ): Pedido de reembolso de 

incentivo em função das despesas de investimento elegíveis realizadas e pagas. 

 

¶ PTRF ð Pedido a titulo de Reembolso (Final ): Pedido de reembolso de incentivo, 

com a apresentação das restantes despesas realizadas e pagas. 

 
 

A submissão do Pedido de Reembolso Final deve ser efetuada até 90 dias 

consecutivos após a data de conclusão do projeto (última fatura imputável ao 

projeto) . 

 

A natureza da tipol ogia dos pedidos de pagamento e suas especificidades pode ser 

consultado no Despacho n.º 10172 -A/2015  respeitante à Norma de Procedimentos 

relativos a pagamentos aos beneficiários do sistema de incentivos no Domínio da 

Competitividade e Internacionalização.  

 

 

Fig. 12 ð Modalidades de Pagamento de Incentivo  

https://www.portugal2020.pt/Portal2020/Media/Default/Docs/Legislacao/RegEsp2020/Despacho10172A_2015.pdf


 

 
GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO ð V.1.0  13 

No campo Fundamentação do Pedido,  pode justificar a apresentação do pedido de 

pagamento e deve inserir a descrição de factos relevantes que ocorreram na fase de 

realização do projeto (como por exemplo, alterações de rubricas de despesa, despesas não 

executadas, alterações de calendário de execu ção). 

 

Por baixo do campo Fundamentação do Pedido  estão presentes dois 

botões, que respeitam ao processo de validação do pedido.   

As suas funções específicas são explicadas na secção Validação e Envio dos dados 

do Pedido   

 

 

A calendarização do projeto é um campo de preenchimento automático e apresenta as datas 

de início e fim do projeto, prevista (aprovada) e realizada (com a apresentação das 

despesas). A data de fim de projeto corresponde à data da última despesa elegível 

apresentada.  

 

Fig. 13 - Página 
Resumo ð 

Calendarização  

 

 

No caso de o beneficiário  ter indicado o regime específico de IVA pro -rata, deve inserir nesta 

secção a Taxa de IVA pro -rata.  

Este campo respeita ao histórico das taxas de IVA pro-rata , no período do projeto, quando 

aplicável, devendo ser inseridos o Ano e a taxa previst a. 

Fig. 14 - Página 
Resumo ð IVA 

Pro-Rata 

 

 
 

À medida que os pedidos de pagamento forem apresentados, devem ser inseridas tanto a 

Taxa Real de IVA pro -rata  (se esta já for conhecida) e a data (formato ano-mês-dia , e.g. 

2015-10-01) a partir da qual entrou em vigor.  

 

Uma vez introduzida a taxa real , esse preenchimento permitirá a  correção às respetivas 

despesas em sede de análise do pedido de pagamento. 
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 B. DECLARAÇÕES (DECLARAÇÕES DE COMPROMISSO) 

 

O beneficiário , ao submeter o pedido de pagamento deverá assinalar nesta página, quais as 

condições aplicáveis à sua situação (checkbox), tendo em conta que: 

¶ Se trata de uma declaração vinculativa;  

¶ Implica a posterior apresentação de documentação comprovativa (e.g. 

comprovativos de não dívida);  

¶ O não cumprimento de qualquer das condições abaixo indicadas é impeditivo da 

submissão do pedido de pagamento. 

 

 
Fig. 15 - Página Declarações ð Não preenchida  

Apenas a Condição n.º 3 , referente à contratação pública é de 

preenchimento automático. Na página Resumo, Fig.10, essa questão é colocada, 

sendo que a resposta aí dada é inserida automaticamente nesta página.   
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Fig. 167 - Página Declarações preench ida 
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 C. CONTRATAÇÃO PÚBLICA 

 

Esta página dos formulários destina-se à indicação dos procedimentos efetuados no âmbito da 

Contratação Pública, quando o beneficiário for entidade adjudicante conforme o n.º 2  do 

Código de Contratos Público s. 

 

Fig. 87 ð Procedimentos 
de Contratação pública ð 

Registo dos 
procedimentos  

 

 

 
 

 

A identificação dos procedimentos  é feit a recorrendo através  ao preenchimento de um menu, 

acessível através do botão , presente no canto superior direito  da página do 

formulário .  

 

 

                                                             
1 A letra «P» nesta numeração indica a introdução de uma rubrica pel a Entidade Promotora/Beneficiário . 

 

Fig. 98 ð Menu de preenchimento ð Por Preencher  

 

 

Ao identificar os procedimentos é 

dado um número de ordem 

sequencial, que servirá para identificar o 

procedimento aquando a introdução de 

despesas. Esse número de identificação 

permitirá associar um procedimento de 

contratação.  

A numeração terá a aparência de xx.P1 .1 

ou XX.P.2, etc.)  
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Nesse menu 

deverão ser 

identificados, os 

seguintes elementos: 

 

 
 

Fig. 109 ð Menu de preenchimento ð Preenchido (exemplo)  

 

 

¶ Tipo de Procedimento  (e variações 

desses procedimentos): 

o Ajuste Direto;  

o Concurso Público;  

o Concurso limitado;  

o Procedimento de Negociação; 

o Diálogo concorrencial.  

 

¶ Data de Decisão de contratar;  

¶ Objeto do procedimento (bem 

ou serviço a adquirir);  

¶ Valor  do contrato (valor do 

contrato sem IVA);  

¶ Adjudicatário (a entidade a 

quem foi contratado).   

 

Fig. 20 - Procedimentos 
de Contratação pública ð 

Aspeto do quadro já 
preenchido.  

 

 
 

 
 

  


























































